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CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI ASISTENTA EDUCATIONALA TULCEA ORGANIZEAZA

CONCURS PENTRU OCUPAREA URMATOARELOR POSTURI VACANTE:

"Nr| Numele functiei Studii Numar Categoria de Conditii specifice
crt posturi personal
1 | ADMINISTRATOR | STUDII | os PERSONAL  fVechime
de PATRIMONIU LS SUPERIOARE, e DIDACTIC specialitatea  necesara
absolvite cu exercitarii functiei
diploma de AUXIIAR minim 10 ani
licenta- e Abilitati certificate de
subinginer/ operare PC;
inginer/ e Orice curs
economist. perfectionare
domeniu reprezinti un
avantaj
e Abilitati
comunicare.
> | INFORMATICIAN S | STUDII 1 PERSONAL |e Vechime: nu se
debutant SUPERIOARE: normi DIDACTIC solicita
absolvirea cu
diploma de licenta AUXILIAR
a unei institutii de
invatamant
superior in
profilul  postului
(domeniul
informatica)

Documente necesare pentru depunerea dosarului de inscriere:
a. Opis (2 exemplare, unul ramane la dosar, altul la candidat);
b. Cerere pentru participare la concurs(se obtine de la sediul CENTRULUI JUDETEAN DE
RESURSE SI ASISTENTA EDUCATIONALA din localitatea Tulcea, str. Gloriei, nr.6, et. 1;
¢. Curriculum Vitae;
d. Copie xerox dupd cartea de identitate in termen de valabilitate;
e. Copii ale actelor/documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, copii ale documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ;
f. Copia carnetului de muncd, conform cu originalul si Raport per salariat din REVISAL care sa
ateste vechimea in muncd, in meserie sau in specialitatea studiilor/ adeverinte care atestd vechimea
in munca sau in specialitate;
g. Adeverinta medicald in care si se specifice cd are o stare de sdnitate corespunzdtoare postului

pentru care candideaza(munci de teren)
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h. Cazier judiciar;
i. Certificat de integritate comportamentala;
j. Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;

Dosarele incomplete vor fi respinse.

Conditii generale:

a) are cetdtenia romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roman4, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu moditicarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime 1n specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile
ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Dosarele de concurs se vor depune la secretariatul Centrului Judetean de
Resurse si Asistenta Educationala Tulcea, str. Gloriei nr. 6, et. 1, Tulcea, in
perioada prevazuta in calendar.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei
contractuale de administrator de patrimoniu sunt:
v Vechime in specialitatea necesara exercitarii functiei — minim 10 ani

v' Abilitati certificate de operare PC;
v Orice curs de perfectionare in domeniu reprezinti un avantaj
v Abilitati de comunicare.
Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei

contractuale de informatician sunt:
v Abilitati de comunicare
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v"  Nu este necesard vechimea in munca
Concursul va consta in:
v" Proba scrisa

v Proba interviu

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE ADMINISTRATOR
DE PATRIMONIU- STUDII SUPERIOARE, din cadrul compartimentului ADMINISTRATIV:

v 5701/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationald;
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar.
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023.

Hotararea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

Legea nr.22/1969, modificata si completata prin Legea nr.54/1994 privind angajarea

gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea

bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice.

v Ordin nr.2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea siefectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor § capitalurilor proprii, cu
completarile simodificarile ulterioare.

v" Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu completarile si modificarile
ulterioare

v Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

v ordin 281/22.06.2016 Ordin privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitiilor publice.

v Manual utilizare SICAP. http://elicitatie.ro/pub/manualL
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE INFORMATICIAN-
STUDII SUPERIOARE, din cadrul compartimentului ADMINISTRATIV:

Bibliografie:

Legea nr. 319/2006 privind sdnitatea si securitatea in munca

Asigurarea securitdtii informatiilor in organizatii, Bogdan-Dumitru Tiganoaia;
Retele de comunicatii intre calculatoare, Ion Béanica;,

Microsoft Windows 10, manual de utilizare;

Microsoft Office 2007 (si urmitoarele), Steve Johnson;

Ghid utilizare SIIIR.
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Tematica concurs:

Reguli de péstrare a sdnétatii si securititii la locul de munca;

PC — utilizare, depanare, intretinere;

Calculatoare — arhitecturd, componente, caracteristici, periferice, diagnosticare, defecte,
depanare, upgrade;

Instalarea si configurarea statiilor de lucru: sisteme de operare, drivere, aplicatii,
Operare MS Oftice;

Retele de calculatoare: topologii, medii de operare, drivere, aplicatii;

Echipamente de retea (configurare switch, acces point, router wireless, imprimante si
scanere);

Configurare si administrare retele LAN si WAN;

Intretinere pagini web;
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1. Calendarul concursului : (data publicdrii anuntului: 07.11.2024)

Nr.crt | Activitati Data Ora
il Depunerea dosarelor Pani pe data de Luni-joi 8v0-1600
29112024 Vineri 0800-1300
2 Rezultate selectie dosare 21.11.2024 15:09
3 Contestatii rezultate selectie dosare 22.11.2024 09.00-11.00
4 ‘Rezultatul solu‘giorYﬁrii contestatiilor 22,11.2024 14.00
5 Proba scrisa 25.11.2024 | 09:00
6 Rezultate proba scrisa 25.11.2024 15:00
7 Depunerea contestatiilor la proba scrisa 26.11.2024 09.00-11.00
8 Rezultate contestatii proba scrisd 26.11.2024 15.00
9 Proba interviu 27.11.2024 09:00
10 Rezultate proba interviu 27.11.2024 | 14:00
11 Depunerea contestatiilor privind rezultatele 27.11.2024 14:00-16.00
probei interviului
12 Rezultatul solutionarii contestatiilor | 28.11.2024 12:00
13 Afisarea rezultatului final al concursului 28.11.2024 16:00 B

Dosarele de participare la concurs se pot depune la secretariatul C.J.R.A.E. Tulcea,
in intervalul orar 9.00-16.00 pana cel tarziu in data de 20.11.2024, ora 16.00.
Prezentul anunt poate fi consultat si pe site-ul institutiei.
Relatiile suplimentare se obtin de la secretariatul unitatii sau la telefon
0240.511.300.
v" Vafideclarat ,,admis” la proba scrisa , candidatul care a obtinut un punctaj de minim 50 de
puncte.
v" Vafi declarat ,,admis” la interviu, candidatul care a obtinut un punctaj de minim 50 de
puncte.
v Vor fi declarati ,,admis” pentru ocuparea postului vacant candidatii ce vor obtine un punctaj
final (calculat ca medie a punctajelor obtinute la proba scrisi si interviu) de minim 50 de

puncte.

Director,

Prof.BUTOI Carmina-Lidia



